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PLANIFICACAO ANUAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO (102 Ano)
Cursos Profissionais

Modalidades e

Ne de Aulas

Madulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos . .
Instrumentos de Avaliacao Previstas
MODULO 1 - Infrodugcdo ao ambiente de Conhecer os aspetos genéricos sobre folhas | - Visualizacdo de software - Teste pratico sumativo
Folha de Calculo | frabalho de uma folha de de cdlculo: - Trabalho em grupo - Desempenho na
cdlculo: - [dentificar a estrutura geral de uma folha de | - Consulta de manuais realizacdo das fichas de
(33 horas) cdlculo - Resolucdo de fichas de frabalho
- Conhecer as principais funcionalidades frabalho - Desempenho na
genéricas dos programas de folha de - Demonstracdo prdatica dos aplicacdo pratica dos
cdlculo procedimentos procedimentos pedidos
- [dentificar os principais elementos do - Exploracdo de ferramentas de - Observacdo direta
ambiente de trabalho do Microsoft Excel. frabalho
- Pesquisar na ajuda do software
Elaboragdo de trabalhos na Conhecer as operagées com ficheiros: Fichas de trabalho
folha de cdiculo: - Comecar um trabalho novo - Computadores
- Procurar um documento - Manuais de apoio
- Abrir um documento - Livro
- Alternar entre documentos abertos - Impressoras
- Gravar documentos - Software 44

- Fechar um documento

Compreender a infrodugdo e manipulagdo

da informacgado:

- Infroduzir dados

- Selecionar blocos de informacdo

- Modificar a largura das colunas e a altura
das linhas

- Inserir colunas, linhas ou células

- Eliminar colunas, linhas ou células

- Apagar informacdo nas células

- Repor informacdo nas células

- Mover informacdo

- Copiar informacdo

- Copiar com “Colar Especial”

- Manipular folhas de trabalho por inteiro
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Moédulo

ConteUdos Programaticos

Objetivos Especificos /Metas Curriculares

Estratégias/Recursos

Modalidades e
Instrumentos de Avaliacao

Ne° de Aulas
Previstas

MODULO 1 -
Folha de Calculo

Elaboragdo de
trabalhos na
folha de cdlculo:

Compreender o trabalho com
férmulas e fungoes:

- Utilizar os operadores aritméticos e relacionais

- Aplicar as regras de prioridade dos operadores
- Aplicar os diferentes tipos de referéncias

- Aplicar férmulas

- Aplicar fungdes matemdticas e estatisticas

- Aplicar fungdes com datas e horas

- Aplicar fungdes logicas

Compreender a apresentagdo
da informagado e impressdo dos
trabalhos:

- Formatar células

- Elaborar cabecalhos e rodapés
- Pré-visualizar paginas a imprimir
- Configurar p&gina

- Imprimir documentos

Conhecer a elaboragao de
grdficos:

- Preparar dados para elaboragdo de gréficos
- Elaborar grdficos

- Formatar gréficos

- Modificar elementos de um grdfico

- Imprimir um grdéfico

Conhecer o trabalho com listas
(bases de dados):

- Dominar o conceito de listas

- Saber elaborar gréficos, bases de dados e
tabelas

- Exemplificar como se criam listas

- Demonstrar como se ordenam registos (dados)
numa lista.

- Analisar corretamente dados comerciais
utilizando uma tabela dinGmica

- Explicar como modificar uma tabela dinédmica

- Saber fransformar uma tabela dindmica num
grdfico

- Saber frabalhar com livros, gréficos e outros
documentos personalizados, explorando as
potencialidades da folha de cdlculo

Integracdo de tabelas e grdficos
elaborados na folha de cdiculo:

- Saber integrar no processador de texto Tabelas e
Grdficos elaborados na folha de cdilculo.




REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAO

Q

Mddulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos Modalidades e N N® de_AuIas
Instrumentos de Avaliacdo Previstas
MODULO 2 - Conhecer o conceito de - Definir base de dados - Apresentagdo esquemdtica de | - Observacdo direta
Introdugédo aos | base de dados - Definir Sistema de Gestdo de Base de dados | conceitos - Capacidade de
Sistemas de - Exemplificar SGBD - Promover debates relacionar conceitos
Gestio de Base - Definir campo, registo, dados, tabela, - Abordagem tedrica e simples Teste sumativo tedrico
de Dados relacdo e associacdo - Exemplificar - Desempenho na
- Conhecer as principais utilizagdes de uma - Consulta de material realizacdo das fichas de
(34 horas) base de dados - Quadro frabalho
- Manuais de apoio
- Fichas de trabalho
Conhecer o conceito de - Identificar e definir o modelo relacional | - Infernet
sistema de gestdo de base de base de dados
de dados relacional - Conhecer o ambiente de trabalho de
um programa de gestdo de base de 12

dados

Identificar elementos em que
assenta a construgdo das
bases de dados

- Definir elementos de uma base de
dados

- Tabelas

- Consultas

- Formuldrios

- Relatorios

- PAginas

- Macros

- Modulos
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Mddulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos Instrumentos de Avaliagio Previstas
MODULO 2- | Enumerar as principais -Reconhecer as opcdes do sistema de - Exposicao Oral - Observacado direta
Introdugdo aos | caracteristicas e menus - Apresentacéo das - Capacidade de
Sistemas de | potencialidades do - Reconhecer as opcdes da barra de potencialidades e relacionar conceitos
Gestdo de Base | programa de gestdo de base | (o ontqs ferramentas do programa com exemplos
de Dados de dados em estudo - Demonstrac&o dos praticos
procedimentos no - Teste sumativo tedrico
computador / pratico
. . . - Relacionar os conceitos - Desempenho na
Conhecer os procedimentos | - Criar tabelas usando o assistente tebricos com a pratica realizacdo das fichas de
de construcdo e utilizagGo de | - Introduzir, modificar e eliminar dados - i trabalho
tabelas relacionais Auma tabela - E:Ioboro; egercmos praticos
. X - Computador
- Definir propriedades dos campos huma | Progrzmo de Gestdo de
Tob_elg s base de dados
- Definir uma chave primaria - Videoprojector
- Alterar a estrutura de uma tabela .
- Fichas de trabalho 33

- Consultar dados numa tabela

- Relacionar tabelas

- Imprimir uma ftabela

- Definir a estrutura de relacdoes entre
tabelas

Conhecer e aplicar os
procedimentos de
construcao e utilizagdo de
consultas

- Criar uma consulta

- Determinar os campos para a consulta

- Inserir, movimentar e eliminar um
campo

- Infroduzir critérios

- Ordenar registos de tabelas

- Adicionar e eliminar tabelas ou
consultas

- Gravar uma consulta

- Manual de apoio
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Mddulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos Modalidades e N N de_AuIas
Instrumentos de Avaliacdo Previstas
MODULO 2- | Utilizar os procedimentos de | - Criar um formuldrio utilizando o
Intl:odugao aos | criagdo e vtilizagdo de assistente de formuldrios
Sistemas de formularios Utilizar f tas di Lo
Gestiio de Base - Utilizar ferramentas |spon|v?|s'
de Dados - Colocar campos em formuldarios

- Selecionar, eliminar e movimentar
objetos num formuldrio

Utilizar os procedimentos de
criagao e utilizagao de
relatérios

- Criar um relatério utilizando o assistente
de relatdrios

- Formatar um relatério

- Gravar, imprimir e fechar um relatério

- Visualizar as propriedades de um
relatério

Utilizar os procedimentos de
criagao e utilizagao de
paginas

- Criar pdginas utilizando o assistente de
pdAginas

- Gravar, imprimir e fechar uma pagina

- Inserir campos numa pdgina

- Conhecer ferramentas disponiveis
numa pdagina
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Modalidades e

Ne° de Aulas

Mddulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos Instrumentos de Avaliagio Previstas
MODULO 3~ | |dentificar técnicas de Técnicas de Implantacdo: - Exposicdo orall - Participacdo oral
(?I’I_GGGO de implantagdo de paginas web acompanhada de - Observacdo direta
Péaginas Web - L . ~ 4t D h
- Identificar as técnicas de implantacdo exemplos prdticos. - besempenno nd
(33 horas) de paginas web. - Visualizacdo de software realiza¢do do frabalho
f | thicos - Identificar Linguagens de - Consulta de manuais e em grupo/individual
Referir exemplos praticos da N : = - Projeto final e teste
uvtilizagdo dos editores de Programacao. informacao N L escrito (opcional)
pdginas: imagens e efeitos - Enumerar editores/programas de: - Demonstracdo pratica dos
especiais; programas de e Pdginas web procedimentos
animacao grafica e e Imagens e efeitos especiais - Exploragdo de ferramentas
ferramentas . N . -
e Animacdo gréfica de pdginas web de trabalho
- Enumerar ferramentas e utilit@rios de - Pesquisar na ajuda do
pdginos web software. 10

Referir os conceitos de
ergonomia e amigabilidade
de uma pdgina web,
hipertexto e hipermédia

Criar paginas web:

- Explicar os conceitos de ergonomia e
amigabilidade de uma pdgina web.

- Definir documentos HTML.

- Definir o conceito de hipertexto e
hipermédia.

- Trabalho em
grupo/individual

- Computadores

- Manuais de apoio

- Apontamentos

- Livro

- Impressoras

- Software

- Retroprojetor/
Projetor de video
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Modalidades e

Ne° de Aulas

Mddulo ConteUdos Programaticos Objetivos Especificos /Metas Curriculares Estratégias/Recursos Instrumentos de Avaliagio Previstas
MOPU[-O 3- | utilizar e explorar o software Apresentar o programa: - Exposi¢do oral
Criagdo de do fipo FrontPage ou similar - Principais caracteristicas e - Visualizacdo e exploracdo do
Péaginas Web como ferramenta de potencialidades.
i . software
constru¢ao e/ou como editor | - Elementos do ambiente de frabalho. D t ~ 4t d
cédigo HTML na construgdo ) emon's racac prafica dos
de um web site Planear e criar um web site: procedimentos
- Planear um web site - Consulta de manuais e
- Modelos e assistentes de Web Sites. informacdo
Planear, gerir e atualizar um - Criar e gerir um web site - Pesquisar na ajuda do
web site - Ferramentas de gestdo
~ L LT . software.
- Gestdo de paginas: criar, abrir, guardar, .
imprimir, pré-visualizar e publicar. - Trabalho em grupo/individual
- Computadores
Inserir e formatar: - Manuais de apoio
- Texto - Apontamentos
- Pardgrafos - Livro
- Imagens |
- Objetos grdéficos - ‘mpressora
- Formuldarios - Software 34

Trabalhar com Tabelas

- Insercdo de tabelas, linhas, colunas e
células

- Formatacdo de limite e sombreados

Inserir componentes:

- Efeitos din@micos

- Barra de navegacdo

- Galeria de fotografias
- Efeitos DinGmicos

- Transicdo de pdginas

Inserir e formatar Frames

Adicionar hiperligagodes: texto e imagem.

Publicar um site.

Gerir e atualizar o conteddo de um web
site.

- Retfroprojetor/
Projetor de video
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Avaliacao:
» Duracdo dos testes de sumativos: 45 minutos a 90 minutos

> E considerado 1 tempo letivo = 45 minutos

» As aulas de revisdo, realiza¢cdo de testes e sua correcdo estdo previstos nos respetivos

tempos letivos.
» Topologia de avaliagdo por Mdédulo:

* Modbdulo 1 -2 testes sumativos praticos

* Modbdulo 2 -1 teste sumativo escrito + 1 teste sumativo pratico
» Moddulo 3-1 projeto final + 1 teste sumativo escrito (opcional)

> Na possibilidade do desenvolvimento de um projeto no médulo 3, serdo considerados

0s seguintes par@metros:

PARAMETROS DE AVALIACAO PERCENTAGEM

furma

a) Pesquisa de dados e materiais 20%
b) Apresentacdo grdfica 10%
c) Utilizagdo das ferramentas adequadas 40%
d) Criatividade 10%
e) Atitudes no grupo de tfrabalho 10%
f) Intervencdo dos vdrios elementos na
apresentacdo do trabalho ao professor e & 10%

distribuida de igual forma pelos restantes parémetros

Caso um dos pardmetros de avaliacdo ndo seja avaliado, a percentagem é

> Osrestantes critérios de Avaliacdo estdo definidos no dmbito do Departamento e

constam no documento Critérios de Avaliacdo.




